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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
ที่




วันที่       

เรื่อง    รายงานการปฏิบัติราชการนอกสำนักงาน

เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษานครปฐม  เขต  1
 
ตามที่ข้าพเจ้าได้ไปปฏิบัติราชการนอกสำนักงาน เพื่อ ......................................
เรื่อง ......................... เมื่อวันที่ ....... เดือน .................. พ.ศ. .............. ถึงวันที่ ..................
เดือน ............................... พ.ศ. ....................... ณ ……………………………………….

ตามหนังสือที่ .................. ลงวันที่ .................. มีรายละเอียดการไปปฏิบัติราชการ ดังนี้

1.
เนื้อหาสาระที่สำคัญ .....................................................................................

2.
เอกสารหรือสื่อ .............................................................................................

3.
เงื่อนไข / ข้อตกลง ที่จะต้องดำเนินการต่อไป ..............................................

4.
ความคิดเห็น / ข้อเสนอแนะของผู้รายงาน ....................................................

5.
แหล่งงบประมาณที่ใช้ในการไปราชการครั้งนี้ ............................................
จำนวน  ..............................  บาท

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ








(...........................................)







ตำแหน่ง ..........................................
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